ZARZADZENIE NR 2136/23
PREZYDENTA MIASTA KROSNA

z dnia 9 sierpnia 2023 r.

w sprawie ustalenia regulaminu funkcjonowania Urzedu Miasta Krosna
na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2023 r.,, poz. 40 z pozn. zm.) oraz § 15 pkt 2
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie
przygotowania systemu kierowania bezpieczehstwem narodowym (Dz. U. z
2004 r., Nr 98, poz. 978 z pdzn. zm.).

zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Ustalam regulamin funkcjonowania Urzedu Miasta Krosna na czas
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, stanowigcy
zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta Krosna.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Prezydent Miasta Krosna
Piotr Przytocki
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Zalacznik do zarzadzenia

Prezydenta Miasta Krosna
Nr 2136/23

z dnia 9 sierpnia 2023 r.

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA

Urzedu Miasta Krosna
na czas zewne¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

ROZDZIAL |

Postanowienia wstepne

§ 1

1. Regulamin Funkcjonowania Urzedu Miasta Krosna na czas zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla:
1) Siedzib¢ Urzedu i jego podstawowe funkcje;
2) Strukturg organizacyjng Urzedu;
3) Zadania wspolne dla wszystkich komorek organizacyjnych;
4) Zakresy dziatania poszczegdlnych komoérek organizacyjnych;
5) Ochrong informacji niejawnych;
6) Organizacj¢ dziatalnosci kontrolnej w Urzgdzie
7) Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg , wnioskow i listow;
8) Zasady planowania pracy w Urzedzie;
9) Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Urzedzie;
10) Zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism;
11) Postanowienia koncowe.

2. Niniejszy regulamin nie narusza postanowien obowigzujacego Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Krosna, jest natomiast jego rozwinigciem
1 uzupehlieniem o zadania realizowane w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny.

§ 2

Illekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Miescie — nalezy przez to rozumie¢ Gming¢ Miasto Krosno, realizujaca zadania wlasne
gminy oraz powiatu

2) Prezydencie — nalezy przez to rozumie¢ Prezydenta Miasta Krosna;

3) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Krosna;

4) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ jednostke roéwnorzedng (biuro, Urzad Stanu
Cywilnego, Straz Miejskg);

5) naczelniku wydzialu — nalezy przez to rozumie¢ rownorzedne stanowiska kierownicze
w komorkach organizacyjnych Urzedu;

6) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Podkarpackiego;

7) Miejskich jednostkach podlegtych lub nadzorowanych przez Prezydenta Miasta Krosna -
nalezy przez to rozumie¢ miejskie jednostki organizacyjne dziatajace na terenie Miasta;
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8) Regulaminie na czas pokoju — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Organizacyjny Urzedu
Miasta Krosna;

9) DMP- nalezy przez to rozumie¢ Dotychczasowe Miejsce Pracy;

10) ZMP- nalezy przez to rozumie¢ Zapasowe Miejsce Pracy.

11) GSK — nalezy przez to rozumie¢ Gléwne Stanowisko Kierowania

§ 3

1. Kompetencje Prezydenta, na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny, poza zadaniami wynikajacymi z regulaminu na czas pokoju o ile
mozliwe sg do realizacji, obejmujg w szczegdlnosci:

1) kierowanie praca Urzgdu Miasta Krosna przy pomocy zastepcow, Sekretarza Miasta

i Skarbnika Miasta;

2) zapewnienie realizacji zadan powierzonych do wykonania zgodnie z przepisami prawa

i decyzjami Wojewody;

3) prowadzenie spraw nalezacych do Prezydenta, jako zwierzchnika jednostek, dla ktorych
jest organem zatozycielskim oraz podlegtych lub miejskich jednostek organizacyjnych.

2. Prezydent kieruje dziatalno$cig Urzedu podczas podwyzszonej gotowosci obronnej
panstwa 1 czasie wojny na zasadzie jednoosobowego  kierownictwa
w szczeg6lnosci poprzez:

1) wydawanie dyspozycji majacych na celu zapewnienie prawidtowej realizacji zadan
przez Urzad oraz przez wszystkie podlegte miejskie jednostki organizacyjne;

2) organizowanie wykonywania zadan w ramach obowigzku obrony Ojczyzny przez
Urzad i nadzorowane miejskie jednostki organizacyjne dla ktérych jest organem
zalozycielskim, a ponadto przez organizacje spoteczne dziatajace na terenie Miasta.

3. Prezydenta, w razie jego nieobecnosci lub niemoznosdci pelnienia przez niego
obowiazkow, zastgpuje jego Zastepca.

§ 4

1. Zastgpcy wykonuja wyznaczone przez Prezydenta zadania oraz petnig zastgpstwo w razie
jego nieobecnosci.

2. Zastgpcy wykonuja swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dzialania oraz
przyznanych im uprawnien w przedmiocie wydawania decyzji i1 aprobaty spraw
zapewniajacych sprawne funkcjonowanie Urzedu, warunkéw jego dzialania, a takze
organizacji pracy w tym =zakresie nadzoruja dzialalno$¢ podleglych im komorek
organizacyjnych oraz miejskich jednostek organizacyjnych.

3. Sekretarz Miasta odpowiada za organizacje¢ Urzgdu na czas kryzysu, zagrozenia i wojny.

4. Skarbnik Miasta pelni funkcje glownego ksiggowego budzetu miasta oraz sprawuje
bezposredni nadzor nad kontrola finansowa miejskich jednostek organizacyjnych.

5. Niezaleznie od problemowego podziatu pracy do bezposredniej aprobaty Prezydenta, na
czas wojny zastrzega si¢ sprawy w zakresie:

1) wykonywania zadan obronnych na administrowanym przez siebie obszarze;

2) narodowego systemu zarzadzania Kryzysowego;

3) planowania operacyjnego;
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4) przygotowania i wykorzystywania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia na potrzeby
obronne panstwa;

5) uruchamianie i funkcjonowanie statego dyzuru;

6) naktadania i realizacji §wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

7) przygotowania i przeprowadzenia kwalifikacji wojskowej;

8) reklamowania pracownikow od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowej w razie
ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

9) korespondencji i meldunkow kierowanych do Wojewody;

10) sprawowania funkcji dotyczacych kierowania ewakuacjg, akcji ratunkowych i udzielania
pomocy poszkodowanym;

11) zatwierdzenia organizacji i zasad dziatania Urzedu oraz podleglych zakladow pracy,
przedsigbiorstw, instytucji 1 innych  miejskich  jednostek  organizacyjnych
podporzadkowanych na czas wojny;

12) ochrony tajemnicy panstwowej i stuzbowych

13) organizacji Akcji Kurierskiej Administracji Publicznej na terenie Miasta:

§ 5
Urzad jest aparatem pomocniczym Prezydenta.

ROZDZIAL 11
Siedziba Urzedu i jego podstawowe funkcje

§ 6

W czasie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 wojny Urzad miesci si¢
w czterech budynkach tj.:

1) przy ul. Bieszczadzkiej 5;

2) przy ul. Lwowskiej 28 a (budynek gtowny);

3) przy ul. Staszica 2;

4) przy ul. Prochownia 4 (Urzad Stanu Cywilnego).

§ 7

1. W celu zapewnienia warunkéw do dziatania Prezydenta w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny w czasie pokoju przygotowuje sie:

1) obiekty stanowigce stala siedzib¢ Urzedu Miasta Krosna zwane Glownym
Stanowiskiem Kierowania ( GSK );

2) zaplanowane w ramach $wiadczen rzeczowych obiekty budowlane zwane Zapasowym
Miejscem Pracy (ZMP) po uzgodnieniu ich lokalizacji z Wojewoda.

2. Prezydent wraz z niezbgdna kadrg kierownicza Urzgdu moze wykonywaé swoje
obowigzki w ZMP uzyskujac wczes$niej na zmiang miejsca zgode Wojewody.

3. W czasie wykonywania przez Prezydenta swoich funkcji na GSK przygotowaniem
Urzgdu do dziatania w ZMP kieruje jego zastgpca.

4. Liczba etatow w komorkach organizacyjnych w czasie zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i wojny pozostaje w wytacznej kompetencji Prezydenta.
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5. Kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu oraz miejskich  jednostek
organizacyjnych planujg szczegotowy podzial wykonywanych czynnos$ci pracownikow
zajmujgcych stanowiska pracy w podleglych sobie komoérkach.

ROZDZIAL 111

Struktura organizacyjna Urzedu

§ 8

1. Urzad w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 w czasie wojny funkcjonowal bedzie w oparciu o struktury organizacyjne
obowigzujace w czasie pokoju.

2. W razie potrzeby dopuszcza si¢ mozliwos¢ wprowadzenia zmian w strukturze
organizacyjnej.

§ 9

1. W skiad Urzedu wchodza nastgpujace wydzialy oraz réwnorzedne komorki
organizacyjne, dla ktérych ustala si¢ identyfikujace symbole literowe przy znakowaniu

spraw:
1) Biuro Informatyki BI,
1) Biuro Obstugi Finansowe;j BOF,
2) Biuro Nadzoru Finansowego i Kontroli Wewng¢trznej NK,
3) Biuro Prawne BP,
4) Biuro Rady Miasta BR,
5) Biuro Zamoéwien Publicznych ZP,
6) Biuro Zarzadzania Naleznosciami i VAT NV,
7) Inspektor Ochrony Danych 10D,
8) Powiatowy Zespot do spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci

dla Miasta Krosna 1 Powiatu Kro$nienskiego PZO,
9) Stanowisko do spraw Ochrony Informacji Niejawnych IN,
10) Wydziat Budzetowo-Finansowy BF,
11) Wydziat Drogownictwa D,
12) Wydziat Edukacji, Kultury i Sportu EKS,
13) Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami G,
14) Wydzial Inwestycji I,
15) Wydziat Komunalny, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Lokalami KSL,
16) Wydziat Ksiggowosci WK,
17) Wydziat Komunikacji i Transportu KT,
18) Wydziat Organizacyjny, Zarzadzania Kadrami i Kontroli OK.,,
19) Wydziat Planowania Przestrzennego i Budownictwa PB,
20) Wydziat Podatkow i Optat PO,
21) Wydziat Polityki Spotecznej i Zdrowia PS,
22) Wydziat Promocji i Turystyki P
23) Wydziat Rozwoju Miasta i Obstugi Inwestoréw RI,
24) Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego 0OZK,
25) Urzad Stanu Cywilnego USC,
26) Straz Miejska SM,
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27) Wieloosobowe Stanowisko Audytu Wewngtrznego AW.

ROZDZIAL IV

Zadania wspolne dla wszystkich komorek organizacyjnych
§ 10

1. W zakresie spraw ogo6lno-obronnych:

1) realizowanie zadan wynikajacych z kompetencji Prezydenta;

2) prowadzenie monitoringu sytuacji na administrowanym terenie;

3) przygotowywanie sprawozdan i analiz na potrzeby Prezydenta;

4) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscia podlegtych  miejskich  jednostek
organizacyjnych wg ustalen prawnych obowigzujacych w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

5) przygotowywanie projektow, zarzadzen, decyzji i wytycznych wydawanych poprzez
Prezydenta;

6) podejmowanie dziatan w zakresie utrzymania porzadku publicznego, zapobieganie
sytuacjom kryzysowym i uczestniczenie w usuwaniu ich skutkow;

7) utrzymywanie w stalej aktualnosci planu obsady personalnej wydzialow
I szczegotowego zakresu obowigzkow poszczegolnych pracownikow w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

8) wspotuczestniczenie w utrzymaniu w statej aktualnosci dokumentacji dotyczacej
osiggania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa w Miescie;

9) wykonywanie zadan wynikajacych z biezacej dziatalnosci Urzgdu w zakresie spraw
obronnych 1 ochrony ludnosci wg kompetencji wydziatow;

10) opracowywanie projektu wtasciwej dla Urzedu czesci programu mobilizacji gospodarki
w dziale dotyczacym zabezpieczenia potrzeb bytowych ludnosci;

11) przygotowywanie danych do projektow plandow realizacji zadan obronnych
w ramach wydatkéw na obrong 1 bezpieczenstwo panstwa na terenie Miasta Krosna,
12) przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczej miasta wraz z wnioskami

wymagajacymi decyzji Prezydenta.

2. W zakresie zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci:

1) wspotdziatanie ze Starostwem Powiatowym w Krosnie oraz Podkarpackim Urzgdem
Wojewddzkim;

2) opracowywanie i utrzymywanie w statej aktualnosci planéw zapewniajacych realizacje
zadan zawartych w planie zarzadzania kryzysowego i ochrony ludnosci;

3. W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami, dla ktorych Prezydent peini
funkcje organu zalozycielskiego podejmowanie przedsiewzig¢ zwigzanych
z przekazaniem zadan w zakresie obronnos$ci, okreslanie zasad, trybu i terminow ich
wykonania oraz nadzorowanie ich realizacji.

ROZDZIAL V
Zadania wydzialow, biur Urze¢du:

§ 11

Biuro Informatyki w czasie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa wojny
prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadania:
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1) zabezpieczenie na czas wojny baz danych, zestawien i zbiorow przechowywanych
w Urzedzie w formie elektroniczne;j;
2) zabezpieczenie obiektow DMP i ZMP w system tgcznosci i sie¢ komputerowa oraz jego
sprawng eksploatacje.
§ 12

Biuro Obslugi Finansowej W czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa wojny
prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju.

Biuro Nadzoru Finansowego i Kontroli Wewnetrznej w czasie zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju,
poszerzone o zadania:

1) sprawowanie kontroli finansowej nad realizacja wyodrgbnionych zdan obronnych
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 13

Biuro Prawne w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadanie:
1) prowadzenie obstugi prawnej Prezydenta i komorek organizacyjnych Urzedu
W zakresie obronnosci;
2) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym wewngtrznych aktow dotyczacych
problematyki gospodarczo-obronnej Miasta Krosna.

§ 14

Biuro Rady Miasta w czasie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa wojny
prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju.

§ 15

Biuro Zaméwien Publicznych w czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju.

§ 16

Biuro Zarzadzania Naleznosciami i VAT w czasie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju.

§ 17

Inspektor Ochrony Danych w czasie zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju.

§ 18
Powiatowy Zespol do spraw Orzekania o Niepelnosprawnosci dla Miasta Krosna

i Powiatu Krosnienskiego W czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa wojny
prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju.
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§ 19

Stanowisko do spraw Ochrony Informacji Niejawnych w czasie zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju.

§ 20

Wydzial Budzetowo Finansowy w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu na czas pokoju,
poszerzone 0 zadania:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem wyodr¢bnionych zadan obronnych
W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i W czasie wojny;
2) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej Urzgdu w czesci dotyczacej obronnosci.

§ 21

Wydzial Drogownictwa w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju.

§ 22

Wydzial Edukacji, Kultury i Sportu w warunkach zewn¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju,
poszerzone o zadanie:

1) oznakowanie zabytkow, zabezpieczenie — rozsrodkowanie ruchomych dobr kultury
bedacych na ewidencji miejskich jednostek organizacyjnych, a podlegajacych
szczegblnej ochronie we wspotpracy z Miejskim Konserwatorem Zabytkow;

2) przygotowanie wytypowanych obiektow sportowych do wykorzystania w celu
tymczasowego rozmieszczenia 1 zakwaterowania ludnosci,

3) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi, ktorych obszar dziatania obejmujg
oswiate, kulture 1 sport.

§ 23

Wydzial Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomos$ciami w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy
wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadania:
1) zabezpieczenie znajdujacej si¢ w Urzedzie dokumentacji geodezyjno-kartograficznej
1 zasobow geodezyjnych;
2) przygotowanie materialow i map tematycznych dot. gleb stuzacych do programowania
na czas wojny produkcji rolnej 1 zwierzece;;
3) prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury dla potrzeb obronnosci;
4) wspotdziatanie z Podkarpackim Urzedem Wojewddzkim w sprawach zwigzanych
z gospodarka gruntami w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
I W czasie wojny.
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§ 24

Wydzial Inwestycji w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
I W czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone
0 zadania:
1) przygotowanie dokumentacji na rzecz budowy infrastruktury technicznej na czas
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny;
2) sprawowanie nadzoru techniczno-budowlanego w zakresie budowli ochronnych,
punktow zabiegow sanitarnych i likwidacji skazen.

§ 25

Wydzial Ksiegowosci w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju.

§ 26

Wydzial Komunalny, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Lokalami Komunalnej
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi
sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadania:
1) sporzadzanie bilansu wody pitnej i przemystowej do celow technologicznych,
przeciwpozarowych i likwidacji skazen;
2) realizowanie zadan zwigzanych z utrzymaniem, Kkonserwacja, ochrong
i odbudowa urzadzen wodnych i systemoéw melioracyjnych oraz zaopatrzenia
w wode pitng, do gaszenia pozarow i prowadzenia zabiegéw specjalnych;
3) prowadzenie rejestru zniszczen wojennych;
4) wspotdziatanie z wlasciwymi zarzadami laséw panstwowych w zakresie zapewnienia
swiadczen przez wiascicieli lasow niepanstwowych na potrzeby obronne panstwa,
5) przygotowanie do dziatan stuzby weterynaryjne;j;
6) przygotowanie punktow utylizacji padlej zwierzyny i ich zabezpieczenie;
7) wspoldziatanie z jednostkami wchodzacymi w sklad systemu wykrywania
1 alarmowania w organizacji przedsigwzig¢ zapewniajacych ochrone przed skazeniami
1 zakazeniami w przypadkach nadzwyczajnego zagrozenia srodowiska w czasie wojny,
8) ustalenie i uzgodnienie sposobéw usuwania i unieszkodliwiania odpadow grozacych
skazeniem lub zakazeniem i innych odpadow szczegolnie szkodliwych dla zdrowia
1 zycia ludzi lub dla srodowiska;
9) realizacja zadan zwigzanych z zabezpieczeniem infrastruktury energetycznej na terenie
Miasta;
10) nadzorowanie przedsigwzi¢¢ majacych na celu zabezpieczenie zywnosci, uje¢ wody
pitnej, produktow rolno-spozywczych oraz zwierzat i1 pasz przed skazeniami
1 zakazeniami.

§ 27

Wydzial Komunikacji i Transportu w warunkach zewnegtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu na czas pokoju
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§ 28

Wydzial Organizacyjny, Zarzadzania Kadrami i Kontroli w warunkach zewng¢trznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace
z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadania:

1) wynikajace z potrzeby realizacji badz koordynacji przedsiewzi¢é nie mieszczacych sie
w regulaminie czasu ,,P” oraz zadan operacyjnych w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

2) koordynowanie w miejskich jednostkach organizacyjnych dla ktorych Prezydent peni
funkcje organu zatozycielskiego oraz wszystkich innych jednostkach dziatajacych na
terenie miasta bez wzgledu na ich podporzadkowanie przedsigwzie¢ w zakresie
realizacji zadan obronnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;

3) organizowanie posrednictwa pracy w zakresie uzupelniania stanow etatowych
miejskich  jednostek organizacyjnych kontynuujacych dziatalno$¢, pozyskujac
w miejsce 0s0b przewidzianych do shluzby w Silach Zbrojnych i jednostkach
przewidzianych do militaryzacji pracownikéw z zaktadoéw pracy, ktorych dziatalno$¢
zostata zawieszona lub ulegly rozwigzaniu;

4) prowadzenie spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania Urzgdu, kadrowych, a takze
planowanie pracy Urzedu podczas podwyzszania stanow gotowosci obronnej panstwa
i W czasie wojny;

5) prowadzenie ewidencji osob zatrudnionych w Urzedzie, podlegajacych obowigzkowi
stuzby wojskowej oraz spraw zwigzanych ze zwalnianiem od obowiagzku petienia
czynnej shuzby wojskowej (reklamowania) zolnierzy rezerwy objetych reklamacja
z urzedu 1 na wniosek;

6) by¢ w gotowosci do odwotania z urlopéw pracownikow, wprowadzenia zakazu ich
udzielania jak rowniez ograniczenia do niezbgdnych potrzeb delegacji stuzbowych;

7) realizacja zadan w sprawie przystgpienia w ustalonych drukarniach do druku
obwieszczen, prasy i materialdow propagandowych zgodnie z potrzebami;

8) zapewnieniec obslugi organizacyjnej kierownictwa urzedu na stanowiskach

kierowania;

9) udziat w  przygotowaniu stanowisk kierowania Prezydenta w DMP
1 ZMP zgodnie z planami przemieszczenia Urzedu 1 utrzymanie ich w statej gotowosci
techniczno-eksploatacyjnej;

10) wydanie zaswiadczen reklamacyjnych dla pracownikow — zZotnierzy rezerwy
podlegajacych zwolnieniu od obowigzku pehienia czynnej stuzby wojskowej
(reklamowanych) w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

11) realizacja zadan zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym stanowisk
kierowania podczas podwyzszania standéw gotowos$ci obronnej panstwa i w czasie
wojny;

12) wspotuczestniczenie w  zorganizowaniu zbiorowej 1 indywidualnej ochrony
pracownikow Urzedu przed $rodkami razenia;

13) zorganizowanie i zaopatrzenie pracownikéw Urzedu w odziez i sprzet ochronny.

§ 29
Wydzial Planowania Przestrzennego i Budownictwa w warunkach zewng¢trznego zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajgce z regulaminu na czas
pokoju, poszerzone o zadania:
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1) prowadzenie spraw z uwzglednieniem zagadnien obronnych w planach przestrzennego
zagospodarowania terenu,

2) zapewnienie, w porozumieniu ze Starostwem Powiatowym w Kro$nie i Podkarpackim
Urzgdem Wojewodzkim w terenowych planach zagospodarowania przestrzennego
miejsc przeznaczonych na budowle ochronne dla ludnosci.

§ 30

Wydzial Podatkéw i Oplat w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju.

§ 31

Wydzial Polityki Spolecznej i Zdrowia w  warunkach  zewnetrznego  zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas
pokoju, poszerzone o zadania:

1) sprawowanie w czasie wojny nadzoru nad dziatalno$cig jednostek pomocy spotecznej
na terenie miasta niezaleznic od podmiotu prowadzgcego oraz koordynowanie
przedsiewzie¢ w tym zakresie;

2) wspolpracowanie w zakresie ochrony zdrowia z jednostkami shuzby zdrowia na
administrowanym terenie;

3) realizacja zadan wynikajacych z programow dziatan na rzecz osob niepelnosprawnych
1 przeciwdziatania pomocy w rodzinie i ochrony zdrowia psychicznego;

4) koordynowanie wspotpracy z Powiatowg Stacjg Sanitarno — Epidemiologiczng
w Krosnie;

5) wspolpraca z organizacjami pozarzgdowymi innymi niz okre$lone w § 22 pkt 3.

§ 32

Wydzial Promocji i Turystyki w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa 1 w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju,
poszerzone o zadania:

1) prowadzenie polityki informacyjnej Prezydenta i organizowanie wspotpracy ze
srodkami masowego przekazu w celu realizacji przedsiewzie¢ zapewniajacych
ksztaltowanie wsrdd pracownikow i obywateli pozadanych postaw i zachowan;

2) podawanie do publicznej wiadomosci niezbednych informacji o skutkach
obowigzywania stanu wojennego w sferze praw i obowigzkéw pracownikoéw
i obywateli;

3) pozyskiwanie informacji zewngtrznych przekazywanych przez stuzby prasowe
naczelnych organdw panstwa.

§ 33

Wydzial Rozwoju Miasta i Obslugi Inwestorow w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas
pokoju, poszerzone o zadania:
1) rozpoznawanie mozliwosci pozyskiwania srodkéw zewnetrznych przeznaczonych na
budowle ochronne i bezpieczenstwo.
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§ 34

Wydzial Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego w warunkach zewng¢trznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace
z regulaminu na czas pokoju, poszerzone o zadania:

1) koordynowanie i  organizacyjne  zapewnienie  potrzeb  mobilizacyjnych
Sit Zbrojnych, wspodluczestniczenie w opracowywaniu plandw w przedmiocie
prac zwigzanych z potrzebg ich natychmiastowego uzupehienia;

2) organizowanie i realizacja zadan na rzecz powszechnego obowigzku obrony;

3) realizowanie planu $wiadczen osobistych 1 rzeczowych na  potrzeby
Sit Zbrojnych i innych jednostek organizacyjnych;

4) utrzymywanie w statej aktualnos$ci dokumentacji akcji kurierskiej;

5) realizacj¢ przygotowan obronnych w warunkach zewn¢trznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

6) utrzymywanie obiektow DMP w statej gotowosci techniczno-eksploatacyjnej;

7) nadzér nad utrzymywaniem w stalej gotowosci niezbgdnego sprzgtu i urzadzen
zapewniajacych funkcjonowanie GSK w DMP;

8) koordynowanie przedsigwzi¢¢ z zakresu obronnosSci realizowanych przez jednostki
podlegte i podporzadkowane,

9) okreslanie zasad, trybu i termindw wykonywania zadan obronnych dla jednostek
podlegtych i podporzadkowanych oraz udzielanie im fachowej pomocy
W organizowaniu pracy w zakresie powierzonych zadan,

10) sprawowanie nadzoru nad prawidlowym wykonywaniem zadan obronnych przez
miejskie jednostki organizacyjne,

11) realizowanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania miasta;

12) realizowanie zadan wynikajacych z wykazu przedsiewzig¢ 1 procedur
uruchamiania narodowego systemu pogotowia kryzysowego w zakresie miasta Krosna;

13) realizowanie = zadan  wynikajacych z  planu  przygotowania  publicznej
1 niepublicznej shuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa;

14) koordynowanie i organizowanie realizacji zadan okreSlonych przez Wojewode
w sprawach ochrony ludnosci;

15) organizowanie przedsigwzig¢ zmierzajacych do odtworzenia zniszczonych elementow
ochrony ludnosci;

16) realizowanie = zadan  zwigzanych z  dzialaniem  systemu  wykrywania
1 alarmowania ludnosci;

17) koordynowanie zadan zwigzanych z budowg i odbudowag budowli ochronnych,
urzadzen specjalnych i punktow zabiegdw sanitarnych;

18) organizowanie 1 realizowanie zadan zwigzanych z zaopatrzeniem mieszkancow
w sprzet techniczno-wojskowy i §rodki ochrony indywidualne;;

19) przekazywanie do legalizacji przyrzadéw dozymetrycznych;

20) wyposazenie stanowiska kierowania w sprzgt obrony cywilnej i acznoscei;

21) planowanie i organizowanie szkolenia ochrony ludnosci wg skroconych planow
szkolenia;

22) zintensyfikowanie szkolenia ludno$ci w zakresie powszechnej samoobrony;

23) sprawowanie nadzoru nad techniczno-organizacyjnymi przygotowaniami do przyjecia
ewakuowanej ludnosci;

24) organizowanie stanu stalej gotowosci do prowadzenia kontroli i ewidencji
napromieniowania ludnosci;

25) zbieranie informacji o zagrozeniach i stanie bezpieczenstwa w miescie Krosnie,
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26) przyjmowanie i ewidencjonowanie informacji otrzymanych od Wojewody -
przekazywanie ich Prezydentowi;

27) przyjmowanie i ewidencjonowanie meldunkéw 1 sprawozdan Kkierownictwa
urzgdu i przekazywanie ich Wojewodzie;

28) zbieranie i selekcjonowanie informacji z jednostek podlegtych
1 podporzadkowanych;

29) zbieranie informacji od jednostek podlegtych i podporzadkowanych majacych wpltyw
na stan gospodarczo-obronny i bezpieczenstwo w Miescie;

30) wspétdziatanic z Komenda Miejskg Panstwowej Strazy Pozarnej w Kro$nie,
w zakresie monitoringu i przeciwdzialania sytuacjom kryzysowym w warunkach
zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

§ 35

Urzad Stanu Cywilnego w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
I W czasie wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju poszerzone
0 zadanie;

1) zabezpieczenie na czas wojny dokumentow, rejestrow, aktow stanu cywilnego.

§ 36

Straz Miejska w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny prowadzi sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju poszerzone o zadania:
1) zbieranie informacji o zagrozeniach i stanie bezpieczenstwa w miescie;
2) zapewnienie bezpieczenstwa i porzadku publicznego w trakcie akcji kurierskiej oraz
ochrona tras kurierskich;
3) wspotudzial w ewakuacji ludnosci z rejondw zagrozonych oraz w czasie prowadzenia
akcji ratowniczych;
4) realizacja zadan w zakresie rozpoznania i przeciwdziatania potencjalnym zagrozeniom
bezpieczenstwa publicznego;
5) organizacja zabezpieczenia budynkow Urzgdu.

§ 37

Wieloosobowe stanowisko Audytu Wewnetrznego w  warunkach  zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajgce
z regulaminu na czas pokoju.

§ 38

Ustala si¢ zadania komoérek organizacyjnych Urzgdu zajmujacych si¢ nadzorem w stosunku do
miejskich jednostek organizacyjnych, ktorych organem zatozycielskim jest Prezydent
i miejskich jednostek organizacyjnych podporzadkowanych lub nadzorowanych przez
Prezydenta do funkcjonowania w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny:

1) okre$lanie zadan w  stosunku do  przedsigbiorstw, ktorych  organem
zatozycielskim  jest Prezydent i  miejskich  jednostek  organizacyjnych
podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Prezydenta, ktore bedg kontynuowaty
dziatalno$¢ w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny,
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2) nadzorowanie realizacji zadah wynikajacych z wojewddzkiego programu mobilizacji
gospodarki w dziale dotyczacym zabezpieczenia potrzeb bytowych ludnosci,

3) podejmowanie przedsigwzie¢ w celu tagodzenia skutkéw przerwania dostaw
materialdw 1 surowcoéw z zagranicy,

4) zawieranic umow cywilnoprawnych z przedsigbiorcami, w stosunku do ktorych
Prezydent petni funkcj¢ organu zalozycielskiego, w celu realizacji zadan gospodarczo-
obronnych na potrzeby miasta,

5) na wniosek Wojewody lub wg wlasnych ustalen po uzgodnieniu z Wojewoda
zarzadzenie gotowosci do przeniesienia lub zawieszenia dzialalnosci na czas wojny
ustalonych zaktadow pracy;

6) inicjowanie wspotpracy jednostek produkcyjnych, handlowych 1 ustugowych
w zakresie zaspokajania potrzeb bytowych ludnosci;

7) zapewnienie realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia przez Rade Ministrow
reglamentacji towarow i ustug dla ludnosci.

ROZDZIAL VI
Ochrona informacji niejawnych

§ 39

1. Wydziaty, biura w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
1 w czasie wojny prowadza sprawy wynikajace z regulaminu na czas pokoju.

2. Zasady 1 sposOb postepowania z materialami zawierajagcymi informacje niejawne
w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 w czasie wojny
okresla stosowny plan ochrony dokumentdw i informacji niejawnych urzedu.

ROZDZIAL. VI
Organizacja dzialalnosci kontrolnej w Urzedzie
§ 40
1. W warunkach zewngetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa

I W czasie wojny organizacja dziatalnosci kontrolnej w urzedzie odbywa si¢ na zasadach
okreslonych w regulaminie na czas pokoju.

2. W zakresie realizacji zadan obronnych zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 19 stycznia 2023 r. w sprawie kontroli wykonywania zadan obronnych (Dz.U.
z 2023 r. poz. 253).

ROZDZIAL VIl

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji, skarg, wnioskow i listow
§ 41

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskow 1 listéw odbywa si¢ na
zasadach okreslonych w regulaminie na czas pokoju przy uwzglednieniu przepisOw prawa
obowigzujacych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
wojny.
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ROZDZIAL IX

Zasady planowania pracy w Urzedzie
§ 42

Czas pracy Urzedu w zaleznosci od sytuacji i potrzeb ustalony zostanie w odrebnym trybie
w zaleznosci od potrzeb.

ROZDZIAL. X

Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Urzedzie
§ 43

Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Urzedzie w warunkach zewngtrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny okresla regulamin na czas pokoju.

ROZDZIAL XI

Zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism
§ 44
1. Do podpisu Prezydenta zastrzezone sg sprawy wymienione w § 3 regulaminu.

2. W pozostatych sprawach stosuje si¢ odpowiednio przepisy regulaminu na czas pokoju.

ROZDZIAL XlI

Postanowienia koncowe
§ 45

1. Regulamin Funkcjonowania Urzgdu w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny jest aktem normatywnym, ktory wprowadza
Prezydent w celu kontynuowania na administrowanym przez siebie obszarze
dziatalno$ci administracyjnej, gospodarczo-obronnej 1 ochrony ludnosci.

2. Dziatalno$¢ Urzedu podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu, jakim jest obrona
Rzeczypospolitej Polskiej.
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